Özel İşyeri Türleri, Açma, Devir, Taşınma, Kapatma, Denetim İş ve İşlemleri :
Dayanak:  14.10.1999 tarih ve 23846 sayılı, 27.02.2001 tarih ve 24331 sayılı (Değişik), 20.02.2004 tarih ve 25379 Sayılı (Değişik)) Ağız Diş Sağlığı Hizmeti Sunulan Özel Sağlık Kuruluşları Hakkında Yönetmelik :

          Sağlık Kuruluşlarının Türleri ve Temel Özellikleri : 
Madde 5 - Yönetmelik kapsamında bulunan sağlık kuruluşları faaliyet alanları, hizmet alt yapı özellikleri ile bünyesinde bulunan diş ünitlerine göre merkez, poliklinik, müşterek muayenehane ve muayenehaneden oluşur.

a) Merkez : Birden fazla diş hekiminin müştereken açtıkları, en az üç diş ünitinin ve genel anestezi ile müdahale biriminin bulunduğu, hastaların müşahede, muayene, teşhis ve tedavi edildikleri ağız ve diş sağlığı hizmeti sunulan sağlık kuruluşudur. 

b) Poliklinik : Birden fazla diş hekiminin müştereken açtıkları ve en az iki diş ünitinin bulunduğu ağız ve diş sağlığı hizmeti sunulan sağlık kuruluşudur. 

c) Müşterek muayenehane : Birden fazla diş hekiminin veya en az bir diş hekimi ve bir tabibin müştereken açtıkları ve mesleklerini serbest olarak icra ettikleri sağlık kuruluşudur.

d) Muayenehane : Diş hekiminin mesleğini serbest olarak icra etmek üzere münferiden açtığı sağlık kuruluşudur.

Tabipler ve diş hekimlerinin birlikte çalıştıkları ayaktan teşhis ve tedavi hizmeti sunulan özel sağlık kuruluşlarında sunulan ağız ve diş sağlığı hizmetleri bu Yönetmeliğe göre yürütülür.

       Açmaya ve İşletmeye Yetkili Kişiler :
Madde 6 - Yukarıda belirtilen merkez ve poliklinikler,  1219 sayılı Tababet ve Şubatı Sanatlarının Tarzı İcrasına Dair Kanun’a göre mesleğini serbest olarak icra etmek yetkisine sahip serbest çalışan diş hekimleri ile 2368 sayılı Sağlık Personelinin Tazminat ve Çalışma Esaslarına Dair Kanun hükümlerine göre aynı hakkı haiz olan Devlet memuru veya diğer kamu görevlisi statüsünde bulunan diş hekimleri ve ayrıca ortaklarının tamamı diş hekimlerinin bulunduğu şirketler, 2908 sayılı Dernekler Kanunun çerçevesinde kurulan ve bu Kanun’un 59 maddesi çerçevesinde kamu yararına çalıştığına karar verilen ve tüzüğünde ağız ve diş sağlığı hizmeti sunumu ile ilgili düzenleme bulunan dernekler, 13.7.1967 tarihli ve 903 sayılı Kanun’un 4 üncü maddesine göre Bakanlar Kurulu’nca vergi muafiyeti tanınmış olan ve kuruluş senedinde ağız ve diş sağlığı hizmeti sunumu ile ilgili düzenleme bulunan Vakıflar ve Kanunla kurulan kamu kurumu niteliğindeki meslek kuruluşları tarafından açılabilir ve işletilebilir. Ancak yukarıda belirtilen vakıflar, dernekler ve Kanunla kurulan kamu kurumu niteliğindeki meslek kuruluşları yalnızca poliklinikler ve merkezleri açıp, işletebilirler.  
      Özel İş Yeri Başvuru ve Açma İzin İşlemleri ve istenilen Evraklar :   

   
Madde 7 –  Sağlık kuruluşu açacakların bizzat veya Mesul Müdürleri(Madde 9) vasıtasıyla il merkezinde İl Sağlık Müdürlüğü’ne, ilçelerde Sağlık Grup Başkanlıkları’na bir dilekçe ile başvurmaları gerekir.

1. Dilekçe, (Örnek dilekçe)
2. Yerleşim planını gösterir 1/100 ölçekli kroki ( Fiziki altyapı standartlarının     ( Madde 12, 14 ) ve bulundurulması zorunlu asgari birimlerin (Madde 13) yönetmeliğe uygunluğunu gösteren, Oda M2’leri ve iş yeri adresi belirtilmiş, Mesul Müdürce imzalanmış)

3. Yangına Karşı Belediyeden Alınan Belge (Muayenehaneler hariç),

4. Diploma (Müdürlük veya Sağlık Grup Başkanlığı’nca onaylı), 

5. Vergi Levhası (Noter tasdikli), 

6. Bulundurulması zorunlu araç, gereç ve ilaçların nitelik ve miktarını gösteren liste ( Madde 17, Ek:4, Örnek liste),
7. Ünit, cihaz ve malzeme faturaları,   

8. Diş hekimleri oda kayıt Belgesi (Diş hekimleri Odasından),

9. Mesul müdür’e ait TC Kimlik Numarası,

     —Yeni çekilmiş 4 adet fotoğraf, 

     — Mesul müdürlük sözleşmesi (Muayenehaneler hariç),

10.  Mesul müdür dışındaki(varsa) sağlık personeline ait,

— TC Kimlik Numarası,

— Diploma (Müdürlük veya Sağlık Grup Başkanlığı’nca onaylı),

     — Oda Kayıt Belgesi, 

     — 4’er adet fotoğraf, 

     — Bu işyerinde çalıştığına dair belge(Mesul müdür tarafından düzenlenmiş.),

11. Tabela Uygunluk Belgesi(Diş hekimleri Odasından)(Örnek Tabela standartları)
12. Açılacak kuruluş  Şirket ise, Ticaret Sicil Gazetesi örneği,

13. Varsa; SDE Sertifikası, 

14. Tıbbi atık sözleşmesi (Madde 25)
15. Protokol defteri ( Diş Hekimleri Odasından), (Madde 22, Ek 5 )
16. Teftiş Denetim Defteri (Diş Hekimleri Odasından ), (Madde 23, Ek 6 )
           İl Merkezlerinde Uygulama :

1. Açılmak istenilen kuruluşun mesul müdürü tarafından;  ilgili Yönetmeliğin Üçüncü Bölüm  Madde -7 de (Yukarıda) yer alan evraklarla  şubemize başvuru yapılır.

2. Şubede dosya  kontrol edilerek, teslim alınır.

3. Özel sağlık kuruluşu   İlgili Yönetmeliğe göre oluşturulan denetim ekiplerince  yerinde incelenir, başvurunun  bütün  şartları taşıdığı anlaşılır  ise sağlık kuruluşuna;“Uygunluk  Belgesi ” düzenlenir.  Uygunluk Belgesine ilave olarak “Mesul Müdürlük Belgesi” ve çalışanların her birine  “ Personel Çalışma  İzin Belgesi” düzenlenir ve kayda alınır.

4. İkişer nüsha düzenlenen bu belgelerin parafsız olanı kuruluşun mesul müdürüne imza karşılığı teslim edilir, diğeri başvuru dosyasında  Şubemizde saklanır ve kayda alınır.

           İlçe Merkezlerinde Uygulama :
1)  İlçe Sağlık Grup Başkanlıklarına yapılan başvurularda; yukarıdaki evraklar,   poliklinik ve merkezler için 3’er(üçer) nüsha olacak  şekilde hazırlanır ve Sağlık Grup Başkanlığınca  gerekli denetimleri yapılarak, denetim tutanakları ile birlikte bir adet dosya  İl Sağlık Müdürlüğü Ağız ve  Diş Sağlığı Şubesine gönderilir.
2)  Şube’ye gelen dosyalar kontrol edilir, Sağlık kuruluşu kayda alınır.

3)  Sağlık kuruluşuna düzenlenen “uygunluk belgesi”, mesul müdüre düzenlenen “mesul müdürlük belgesi” ve çalışanlara düzenlenen “personel çalışma belgeleri”   Sağlık Grup Başkanlığına gönderilir.

4)  Sağlık Grup Başkanlığı bu belgeleri ilgili kişiye teslim eder.

       Başvurunun Değerlendirilmesi : 
Madde 8 – (Değişik : 27 Şubat 2001 - Sayı : 24331) 7 nci maddeye göre vaki olan başvuru öncelikle dosya üzerinde incelenir. Başvuru dosyasında eksiklik yoksa sağlık kuruluşlarının kuruluş ve faaliyetlerinin Yönetmeliğe uygun olup olmadığının incelenmesi için bir denetim ekibi oluşturulur. Denetim ekibi müdürlükçe görevlendirilen, varsa biri diş hekimi olmak kaydıyla en az iki kişi ile oda temsilcisi bir diş hekiminden oluşturulur. Denetim ekibi açılacak sağlık kuruluşunu yerinde inceler. Yapılacak inceleme neticesinde, başvurunun bütün şartları taşıdığı anlaşılırsa, müdürlük tarafından Uygunluk Belgesi (Ek – 1) düzenlenir. Poliklinik ve merkezlerde Uygunluk Belgesine ilave olarak, mesul müdür adına Mesul Müdürlük Belgesi (Ek – 2) ve diğer çalışanlarının her birine Personel Çalışma İzin Belgesi ( Ek – 3 )’ ten ikişer nüsha düzenlenir. Mesul Müdürlük Belgeleri muayenehane ve ortak muayenehaneler için düzenlenmez. Düzenlenen bu belgeler ve başvuru dosyasının bir örneği müdürlükte saklanır, diğer nüshaları mesul müdüre imza karşılığı verilir.”

Bu Yönetmelik kapsamındaki mevcut bir özel sağlık kuruluşunu açmış ve işletenlerce şube niteliğinde ikinci bir sağlık kuruluşunun açılmak istenmesi durumunda ve faaliyet gösterdiği adresin değişmesi durumunda 7 nci maddede belirtilen evrak ile başvuru aynen tekrarlanır.
Denetim :
Madde 29, Ek 7 - Sağlık kuruluşları müdürlük tarafından oluşturulan denetim ekiplerince düzenli olarak denetlenir. Şikayet, soruşturma ve Bakanlık merkez teşkilatı veya müdürlüğün talebi üzerine yapılacak olağan dışı denetimler hariç olmak üzere, olağan denetimler muayenehane ve ortak muayenehanelerde gerekli görüldüğünde, merkez ve polikliniklerde en az 6 ayda bir yapılır. Denetimlerde Denetleme Formu         ( Ek – 7 ) kullanılır. Denetim ile ilgili bulgular ve sonuçlar müdürlüğe ait Teftiş ve Denetim Defterine yazılır.


Denetimler, denetim işlemi için görevlendirilen varsa biri diş hekimi olmak kaydıyla en az iki sağlık personeli ve oda tarafından görevlendirilen bir diş hekiminin oluşturduğu ekip tarafından gerçekleştirilir. Denetim ekibinin yönetimi müdürlük yetkilisindedir. Olağan denetimler mümkün olduğu kadar mesai saatleri içerisinde ve düzenli aralıklarla gerçekleştirilir. 


(Değişik: 27 Şubat 2001 - Sayı: 24331) Bu denetimlerde tespit edilen eksiklikler için, Denetim Formu’nda eksikliğin giderilmesi için verilecek süre sütununda belirlenen süreler verilir. Bu süre içerisinde, belirlenen eksikliğini gidermediği tespit edilen sağlık kuruluşuna, Denetim Formu’nda eksikliğin devamında verilecek faaliyet durdurma süresinde belirlenen süre boyunca faaliyet durdurması uygulanır. Bu şekilde faaliyeti geçici olarak durdurulan sağlık kuruluşunun verilen süre sonunda; süresiz durdurulanın ise, üç ay içerisinde eksikliklerini gidermediği tespit edildiği takdirde sağlık kuruluşunun Uygunluk Belgesi geçersiz sayılarak iptal edilip geri alınır.

Denetimlerde bir sağlık kuruluşunda denetim formundaki birden çok eksikliğin aynı anda tespit edildiği durumlarda, eksikliklerin giderilmesi için tanınacak süre veya eksiklikler giderilmediğinde uygulanacak faaliyeti durdurma süresi olarak, süresi en uzun olan hüküm için belirlenen süre uygulanır.” 
 “Özel hastaneler bünyesindeki diş hekimliği hizmet bölümleri bu Yönetmeliğin hükümlerine göre düzenlenir.” 

 Devir ve Taşınma :

Madde 30 - Daha önce açılmış bulunan muayenehane ve müşterek muayenehanelerin bir kez devredilmesinde fiziki ölçümlere uygunluk aranmaz. Diğer iş ve işlemler aynen yapılır. 

        Taşınma durumunda iş ve işlemler, işyeri yeni açılıyormuş gibi yeniden yapılır. 
        Kapatma :
Kapatma başvurusu dilekçeyle yapılır. Dilekçe ekinde;

1) İş terk belgesi (Deftardarlıktan alınacak),

b) Sağlık Müdürlüğü tarafından onaylanarak kendilerine verilen her türlü belge, defter ve benzeri doküman(Ruhsat Belgesi, Uygunluk Belgesi, Mesul Müdürlük Belgesi, Personel Çalışma Belgesi, Denetim ve Teftiş Defteri, Hasta Protokol Defteri vb. gibi) Sağlık Müdürlüğü Ağız ve Diş sağlığı Şube Müdürlüğüne teslim edilecektir.

2) Kapatmış olduğu iş yerindeki kendisine ait tabelaların indirildiğine, İş yeriyle ilgili her türlü demirbaş eşya, sarf malzemesi ve faaliyetlerle ilgisinin kalmadığına dair beyan belgesi getirilerek teslim edilecektir.

